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DECRETO N° 1770/2024 Mamanguape, 08 de outubro de 2024.

DISCIPLINA O USO DA FROTA DE VEICULOS
OFICIAIS DO MUNIC[PIO DE MAMANGUAPE E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DE MAMANGUAPE, Estado da Paraiba,
usando das atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo art. 62, VI da Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar e normatizar 0s processos
relativos & gestao da frota oficial de veiculos do Poder Executivo municipal,

DECRETA:

Subsecéo |
Disposicdes Gerais

Art. 1°. O uso dos veiculos oficiais do Poder Executivo Municipal, assim
entendidos aqueles de propriedade do Municipio e os locados ou cedidos para uso
dos érgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Municipio, reger-se-a
pelas disposicdes do presente Decreto.

8 1° Denomina-se frota o conjunto de veiculos oficiais.

8§ 2° Os veiculos oficiais, préprios ou locados, deverdo ser usados
exclusivamente na prestacdo do servico publico de competéncia do 6rgdo a que
estejam vinculados, sendo vedado seu uso para servi¢os particulares.

8§ 3° A aquisicao de veiculos devera ser adotada somente quando comprovada
a sua vantagem econémica em relacdo a adocéo de qualquer dos demais modelos

de contratacdo praticados pela Administragdo Publica municipal.

Art. 2°. Os veiculos oficiais de que trata este Decreto classificam-se, para fins
de utilizagéo, em:
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| - Veiculos de Representacao - VR; e
Il - Veiculos de Servico - VS.

8 1° Os Veiculos de Representacdo - VR séo destinados exclusivamente as
seguintes autoridades:

| - Prefeito e Vice-Prefeito do Municipio;
Il - Secretarios Municipais;
[l - Procurador-Geral;

IV - Dirigentes Maximos das Entidades da Administracdo Indireta do
Municipio;

V - Titulares das chefias de Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito.

§ 2° E permitido aos substitutos o uso do veiculo da categoria utilizada pela
respectiva autoridade, enquanto perdurar a substituic&o.

8§ 3° Os Veiculos de Servico - VS séo destinados aos demais agentes publicos,
guando do exercicio de atividades externas e inerentes aos 6rgéos e entidades da
Administracdo Municipal, enquadrados nos seguintes grupos:

| - VS-1. veiculos destinados ao transporte de pessoas quando do
deslocamento decorrente do exercicio de atividade externa;

Il - VS-2: veiculos destinados as operagcbes de Transito, Fiscalizacdo de
Tributos, Guarda Civil Metropolitana e Saude Publica; e

[l - VS-3: veiculos destinados ao transporte de estudantes, cargas e materiais
da Administracao.

Art. 3°. Compete a Controladoria-Geral do Municipio - CGM:

| - Determinar normas de identificacdo dos Veiculos de Representacéo - VR e
dos Veiculos de Servico - VS, observadas as Resolu¢des do Conselho Nacional de
Transito - CONTRAN e da Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 - Cédigo
de Transito Brasileiro; e
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Il - Expedir portarias para definir as especificacdes dos veiculos oficiais.

Art. 4°, Os Veiculos de Servico - VS serao identificados com o braséo oficial
do Municipio, afixado nas suas portas dianteiras, e com o numero de telefone para
denuncia a ouvidoria municipal, afixado na sua parte traseira, em modelo a ser
estabelecido pela Controladoria-Geral do Municipio.

8§ 1° Excetuam-se do disposto no caput os Veiculos de Servico - VS utilizados
exclusivamente nas atividades sigilosas de seguranca urbana, protecdo a pessoa,
bem como naquelas destinadas aos servicos que, por sua natureza, sejam
incompativeis com a identificacdo oficial, desde que haja prévia autorizacdo da
Controladoria-Geral do Municipio - CGM.

§ 2° Os veiculos em uso na data de publicagéo deste Decreto e que ja estejam
adesivados deverdo ser adequados ao estabelecido neste artigo no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias.

Art. 5° Os Veiculos de Servico VS-1 serdo utilizados somente em dias lteis,
no horario das 06h as 20h.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do
servigco, mediante justificativa por escrito da area demandante, podera ser autorizado
0 uso do veiculo fora do horério fixado pela Chefia de Gabinete do Prefeito ou
unidade do 6rgédo responsavel pela administracao do veiculo.

Art. 6°. Ao término de sua circulagéo diaria, os Veiculos de Servigo VS-1 serédo
recolhidos em garagem oficial, ndo admitida a sua guarda na residéncia do condutor

ou de terceiros.

Paragrafo Uunico. Excepcionalmente, o veiculo podera ser guardado fora de
sua garagem oficial:

| - Mediante autorizacdo expressa do titular do o6rgdo ou entidade,
devidamente justificada;

Il - Nos deslocamentos a servico em que ndo seja possivel o retorno dos
agentes no mesmo dia da partida; e

Pagina 3 de 7




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE
Diario Oficial do Municipio

FUNDADO PELA LEI N° 43 DE 16 de JULHO 1974

ANO: 2024 MES: OUTUBRO

[l - na hipétese de viagem agendada que exija saida apos as 20h, ou antes
das 06h.

Subsecéo li
Das Vedacdes

Art. 7°. E vedado:

I - O uso dos veiculos oficiais de que trata o § 3° do art. 2° deste Decreto pelos
servidores, inclusive motoristas, nos deslocamentos da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa, e nos deslocamentos para almoco, ressalvado o disposto no
§ 2° deste artigo;

Il - O uso dos veiculos de servigo - VS no periodo compreendido entre as 20h
das sextas-feiras e as 06h das segundas-feiras, bem como no periodo compreendido
entre as 20h de dia anterior a feriado até as 06h do primeiro dia util subsequente,
exceto se houver disposicdo em contrario motivada por necessidade do servico,
justificada pela Chefia de Gabinete ou unidade do 6rgdo responsavel pela
administracao dos veiculos;

Il - 0 uso de veiculos oficiais para quaisquer atividades patrticulares;

IV - O recolhimento dos veiculos de servigco - VS em garagem residencial,
salvo autorizagdo da Chefia de Gabinete do Prefeito ou unidade do 6rgéo
responsavel pela administracdo dos veiculos, conforme disposto no art. 6° deste
Decreto;

V - O uso de veiculo oficial por servidor publico afastado das suas fungoes,
por qualquer motivo.

8 1° A proibi¢é@o descrita no inciso Il deste artigo ndo se aplica aos Veiculos
de Servico - VS, classificados como VS-2 e VS-3.

§ 2° Quando o horario de trabalho do servidor se estender para além da sua
jornada de trabalho regular, e esta ultrapassar o horario fixado no art. 5° deste
Decreto, ou quando a prestacdo dos servicos ocorrer integralmente fora deste
horario, ou em sabados, domingos e feriados, sempre por necessidade da
Administracédo e desde que devidamente autorizado pela Chefia de Gabinete do
Prefeito ou unidade do 6rgdo responsavel pela administracdo dos veiculos, 0s
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veiculos oficiais poderdo ser utilizados para transporta-lo nos deslocamentos para
sua residéncia.

Subsecao llI
Do Uso e Conducao Dos Veiculos

Art. 8°. O controle do uso dos veiculos sera exercido pela Chefia de Gabinete
do Prefeito ou unidade responsavel pela administracdo de veiculos do respectivo
orgao, que devera:

| - Definir o servidor a ser designado como Gestor de Frota, que ficara
responsavel pela solicitacdo de uso e controle dos veiculos oficiais, e como
interlocutor com a Controladoria-Geral do Municipio;

Il - Autorizar a liberacdo de Veiculos de Servico - VS, mediante solicitacdo
expressa de servidor;

lll - adotar as providéncias necessarias a substituicdo ou manutencédo dos
veiculos da frota municipal; e

IV - Definir o local para o qual os Veiculos de Servico - VS deverdo ser
recolhidos diariamente, ressalvadas situacées excepcionais, devidamente
justificadas.

8§ 1° Fora do horario autorizado os veiculos permaneceréao, obrigatoriamente,
nas respectivas garagens.

8 2° As solicitacbes para o uso de veiculos oficiais deverdo estar sempre
acompanhadas de justificativa. O titular dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo
daré ciéncia das normas ora estabelecidas, e outras que vierem a ser expedidas,
aos servidores diretamente responsaveis pelos servi¢cos de controle e conducao de
veiculo oficial.

Art. 10. Os veiculos oficiais podem ser conduzidos por servidores habilitados
ou por funcionarios de empresas contratadas para essa finalidade, nos termos de

legislacdo em vigor.

8§ 1° Compete ao condutor de veiculo oficial:
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| - Observar e atentar para que a utilizacdo do veiculo seja feita sempre
segundo suas caracteristicas técnicas e boas condicbes mecanicas e de
conservacdao, sendo responsavel pelo veiculo, inclusive acessoérios e
sobressalentes, desde 0 momento em que receber a chave até a devolucdo dela ao
responsavel por sua guarda;

Il - Dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislacéo
de transito;

[l - Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servi¢o, no interesse do 6rgao ou
entidade publica a que pertenca, sob pena de responsabilidade; e

IV - Nao entregar a outrem a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade,
exceto em casos excepcionais devidamente justificados.

8 2° O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente pelos atos
ilicitos que porventura venha a praticar e ficara sujeito a ressarcir o Municipio e
terceiros pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou
imprudéncia.

Art. 11. A utilizacdo de veiculos oficiais em desacordo com as normas deste
Decreto implicar4 a imediata apuragdo de responsabilidade civil e administrativa,
mediante a instauracdo de processo administrativo disciplinar, assegurados, em
gualquer hipotese, o contraditorio e a ampla defesa.

8§ 1° A utilizacéo irregular dos veiculos oficiais, nos termos do caput, inclusive
no que diz respeito ao abastecimento e de manutencéo, devera ser imediatamente
comunicada ao Gestor da Frota, que solicitara a instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar para apuracéo da denuncia.

§ 2° A Controladoria Geral do Municipio - CGM atuara em colabora¢cdo com o
servidor responséavel pela Gestao da Frota, podendo receber denlncias da utilizacdo
irregular dos veiculos oficiais e solicitar junto ao 6rgéo responsavel a adocédo das
providéncias necessarias a sua apuracao.

8 3° A inobservancia do dever de informar e de apurar eventuais
irregularidades no tocante a utiliza¢éo dos veiculos oficiais caracteriza grave infracéo
as normas legais e regulamentares, sujeitando o servidor a responsabilidade civil e
administrativa, sem prejuizo das sancdes penais cabiveis.
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Subsecéo IV
Do Sistema de Gestao de Automoveis

Art. 12. O Sistema Integrado de Gestdo de Automoveis € responsavel pelo
gerenciamento do compartilhamento da frota entre os érgéos e entidades municipais,
controlando e otimizando as rotas desde sua origem até o destino, via sistema de
posicionamento global - GPS.

8 1° Os odrgaos subordinados a este Decreto, quando da implantagédo do
Sistema de Gestdo de Automdveis - SIGA em sua unidade, compartilhardo seus
veiculos oficiais enquadrados como VR e VS-1.

§ 2° Sera facultativo o compartilhamento de Veiculos de Representacéo - VR
destinados ao Prefeito e Vice-Prefeito do Municipio, Secretarios Municipais titulares
das Pastas, bem como o Procurador-Geral, dirigentes maximos das entidades da
Administracdo Indireta do Municipio e titulares das Chefias de Gabinete do Prefeito
e Vice-Prefeito.

Subsecéo V
Das Disposigoes Finais

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio estabelecera normas
complementares, bem como disciplinara os casos omissos deste Decreto.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipio de Mamanguape-PB, 08
de outubro de 2024.

{

Q (M Va V%
MARIA EUNICE DO NASCIMENTO PESSOA
Prefeita Constitucional
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