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DECRETO N° 1752/2024 Mamanguape, 12 de janeiro de 2024.

REGULAMENTA A ATUACAO DO DOS AGENTES DE
CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
CONTRATACAO E DA ASSESSORIA JURIDICA NA
APLICACAO DA LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, NO AMBITO
DO EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DE MAMANGUAPE, Estado da Paraiba,
usando das atribuicdes que lhe séo conferidas pelo art. 62, VI da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente Decreto regulamenta a Lei Federal N.° 14.133/2021 - Lei
de Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Mamanguape, no que diz respeito sobre regras e diretrizes para a
atuacdo do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de
Contratacdo e da Assessoria Juridica, no &mbito da administragéo publica municipal
direta e autarquica.

Art. 2°. Na aplicacdo deste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da motivagédo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento municipal
sustentavel, assim como as disposicbes do Decreto Lei N.° 4.657/1942 (Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).
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CAPITULO II
DA DESIGNACAO

Secéao |
Requisitos para a Designacgao

Art. 3° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto
neste Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - Seja, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
guadros permanentes da Administracdo Publica podendo, excepcionalmente,
mediante justificativa fundamentada da autoridade competente, serem designados
servidores sem vinculo efetivo;

Il - Tenham atribuicbes relacionadas a licitagcdes e contratos ou possuam
experiencia na é&rea e/ou formacdo compativel ou qualificacdo atestada por
certificacao profissional;

[l - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

Secéo ll
Principio da Segregacao das Funcdes

Art. 4° O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do
mesmo agente publico para atuacdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na contratagao.

Paréagrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacao de func¢des de que
trata o caput:

| - sera avaliada na situacéo fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
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a) da consolidacédo das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade
do objeto da contratacéo.

Art. 5°. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da
Lein®14.133, de 2021, quando da designacéo do agente publico para atuar na area
de licitagcdes e contratos e do terceiro que auxilie a condugcdo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, assessoria juridica, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

CAPITULO Il
REGRAS E DIRETRIZES

Art. 6°. Dispde sobre regras e diretrizes para a atuacdo do Agente de
Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo, no ambito da
administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Secéao |
Do Agente de Contratacéo e do Pregoeiro

Art. 7°. O Agente de Contratacao, inclusive o Pregoeiro, € o0 agente publico
designado pelo Prefeito Municipal, preferencialmente entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao Publica, podendo,
excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da autoridade competente,
serem designados servidores sem vinculo efetivo, para tomar decisdes, acompanhar
o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necesséarias ao bom andamento do certame até a homologacéo.

Art. 8°. O Agente de Contratacéo e o respectivo substituto serdo designados
pela autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto
no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.
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8 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de
Contratacao podera ser substituido por Comissdo de Contratacdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, de acordo com o § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um
Agente de Contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacao entre eles.

Secéo ll
Equipe de apoio

Art. 9°. A Equipe de Apoio e 0s respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o Agente de Contratacdo ou a
Comissao de Contratacao na licitacdo, observados os requisitos do art. 3°.

Pardgrafo Unico. A equipe de Apoio de que trata o caput podera ser
composta por terceiros, desde que demonstrado que n&o incorra nos impedimentos
dispostos no presente decreto.

Secao Il
Comissao de Contratagao ou de Licitacao

Art. 10. A Comissdo de Contratacdo ou de Licitacdo e seus respectivos
substitutos serdo designados pela autoridade maxima do 6rgédo ou da entidade, ou
a quem as normas de organizagcdo administrativa indicarem, conforme os requisitos
estabelecidos no art. 3°, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 11. Na licitagcdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera
composta de pelo menos 3 (trés) servidores, preferencialmente, efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracéo,
podendo, excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da autoridade
competente, serem designados servidores sem vinculo efetivo, admitida a
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contratacao de profissionais para assessoramento técnico da comissdo. Gestores e
Fiscais de Contratos.

CAPITULO IV
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secéo |
Agente de Contratacéo

Art. 12. Cabera ao Agente de Contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducéo da licitagcdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo, a ser regulamentado, seja cumprido na
data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

[l - conduzir a sesséo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracéo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
no edital, em relacdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessao publica;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagcéo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a Comissdo de Contratacdo os documentos de habilitacao,
caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases
de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacédo e homologacéao.
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§ 1° O Agente de Contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuacao da equipe.

§ 2° A atuacdo do Agente de Contratacdo na fase preparatoria deve se ater
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e,
preferencialmente, minutas de editais.

§ 3° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il, o setor de
contratacdes enviard ao Agente de Contratacbes o relatorio de riscos, a ser
regulamentado, devendo o agente impulsionar os processos constante do plano de
contratacdes anual com elevado risco de ndo efetivacdo da contratacao até o término
do exercicio.

§ 4° O Agente de Contratacdo podera delegar a competéncia disposta nos
incisos | e Il do caput, desde que justificadamente.

Art. 13. O Agente de Contratacdo poderd solicitar manifestacdo da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do
orgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decisdes.

Paragrafo Unico. Previamente a tomada de decisdo, o Agente de
Contratacao deve avaliar as manifestacoes de que tratam o caput, para corrigir, se
for o caso, eventuais disfuncfes que possam comprometer a eficiéncia da medida
gue sera adotada.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 14. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo ou a
comissado de contratacdo na sessao publica da licitacao.
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8 1° A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagcéo técnica do érgédo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem
como do 6rgao de controle interno, para o desempenho das funcdes.

§ 2° Cabera a Equipe de Apoio avaliar as manifestacdes de que tratam o 8
1°.

Secao Il
Comissao de Contratacédo ou de Licitacao

Art. 15. Caber4 a Comissédo de Contratagcdo ou de Licitacéo, entre outras:

| - substituir o Agente de Contratacdo, quando a licitacdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no paragrafo Unico do art. 2° e no art. 6°;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no
que couber, o disposto no art. 11;

[l - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificacéo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados 0s requisitos
definidos em Lei.

Pardgrafo Unico. Os membros da Comissdo de Contratacdo quando
substituirem o Agente de Contratacdo, na forma do inciso | do caput, responderéo
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro
gue expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 16. A Comissao de Contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica

do 6rgado de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade
licitante, bem como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.
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Paragrafo Unico. Cabera a Comissdo de Contratacdo avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput.

Secao XlI
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 17. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para o
orgao de assessoramento juridico da Administracao, que realizara controle prévio de
legalidade mediante andlise juridica da contratacao.

§ 1° Na elaboracgéo do parecer juridico, o érgdo de assessoramento juridico
da Administracao devera:

| - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de
atribuicdo de prioridade;

Il - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de
forma clara e objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a
contratacdo e com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracao na analise juridica;

8 2° Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da
Administracdo também realizara controle prévio de legalidade de contratacdes
diretas, acordos, termos de cooperacdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de
registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 3° E dispensavel a analise juridica no caso de pequenas compras, que
sera definido em decreto préprio.

CAPITULO V
Orientacdes Gerais

Art. 18. O Secretario de Administracdo, no ambito de sua competéncia,

podera expedir normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem
observados na atuacéo na area de licitagdes e contratos do agente de contratacéo,
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da equipe de apoio, da comissao de contratacdo, desde que observadas as
disposicdes deste Decreto.

Art. 19. No caso da modalidade concurso e nas demais licitacbes que
utilizam o critério de melhor técnica ou contetdo artistico, o julgamento sera efetuado
por uma Comissdo Especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e
reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Paragrafo unico. A comisséo a que se refere o caput deste artigo, no caso
de concurso para elaboracdo de documentos técnicos podera, em relacdo a
formagdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo
ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos
com formacao nessas areas.

Art. 20. O presente Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipio de Mamanguape-PB, 12
de janeiro de 2024.
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MARIA EUNICE DO NASCIMENTO PESSOA
Prefeita Constitucional
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